UBND HUYEN KIEN XUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

PHONG NOI VU DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08/HD - NV Kién Xuong , ngay 19 théng 3 nam 2018
HUGNG DAN

Thure hién ché b ning bic lwong thwdng xuyén,
ning bic lwong trwde thoi han va nang phu cip
thim nién vurgt khung d6i véi can b, cong chirc, vién chirc
va ché d6 phuy cip tham nién dbi véi nha gido nim 2018

Thyc hién Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 cta Chinh phu; Thong
tr s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 cia Bo Noi vy, Nghi dinh so 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh
pht, Phong Noi vu hudng dan mot s6 diém vé viéc thue hién ché do nang bac luong
thurdng xuyén va nang béc lLr(mg trwGe thod han va phu cép tham nién viot khung, ché
do phu cAp thim nién nha gido hang nim dbi voi cén bd, cong chirc, vién chie va
nguoi lao dong

I. NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

1. Didu kién va tiéu chudn dugc ning bic lwong thwong xuyén hang nim:

a) Didu kién

* Thoi gian il bac dé xét ning bac luvong thuong xuyén:

- bbi véi gido vién giit cac chirc danh ngh& nghiép hang II, I1I, nhan vién hanh
chinh hién dang hudng hrong trinh do cao dang tr6 1én: Néu chwra xép bac luong cudi

cing trong thang bang luong cla chirc danh d6 thi sau 3 nam (du 36 thang) gilt béc
luong duge xét nang mot bac lrong;

- Déi v6i cac chire danh nghé nghiép hang IV, nhén vién hanh chinh, nhén vién
thira hanh, phuc vu hién dang hudng lwong trinh d0 dao tao tir trung cAp tré xudng:
Néu chua xép bac luong cudi ciing trong thang bang luwong clia chire danh do thi sau 2
nim (du 24 thang) gitt bac lwong duge xét ndng mot béc luong.

b) Tiéu chuin dugc nang bac luong thudng xuyén hang nam:

- Tiéu chuén 1: Pugc cip co thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vy
trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky ludt mét trong c4c hinh thirc khién trach, canh
c4o, cach chire.

2. Thoi gian bi kéo dai xét ning bic lwrong thudng xuyén:

a) Kéo dai 12 thang (mdt nam) d6i véi cée trudng hop:

- C4n bd bi ky luat cach chue;

- Cong chire bi ky luét gidng chirc hode cach chuc;

- Vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat cach chue.

b) Kéo dai 06 (s4u) thang dbi voi céc truong hop:
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- Céan b0, cong chirc bi ky luét khién trach hodc canh céo;
- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luét canh céo;

- Cép b0, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khong hoan thanh nhi¢m
vu dugce giao hang ndm; trudng hop trong thoi gian gilr bac ¢6 02 ndm khong lién
tiép khong hoan thanh nhiém vy dugc giao thi méi ndm khong hoan thanh nhiém vu
duogce giao bi kéo dai 06 (sdu) thing.

¢) Kéo dai 03 thang dbi voi vién chitc va nguoi lao dong bi ky luat khién
trach.

d) Truong hop vira khdng hoan thanh nhiém vu dugc giao vura bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac lwong thuong xuyén 13 tong cdc thoi gian bj kéo dai quy
dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan nay.

&) Truong hop céan b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong la dang vién
bi ky luat Pang dugc can ctr vao hinh thire xir ly ky luét do co quan quén ly can bo,
cong chire, vién chic va nguoi lao dong quyét dinh theo quy dinh cta phép
luat.budc kéo dai thoi gian ning bac luong thuong xuyén.

4. Trudong hop d c6 két luén cla co quan c6 thAm quyén 13 oan, sai sau khi bj
dinh chi cong tdc, bi tam gifr, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cdo, giang
chtic, cach chirc) thi thdi gian nay dugc tinh lai cac ché d6 vé nang bic luong
thuong xuyén.

II. NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

- Cén b0, cong chirc, vién chirc dd c¢6 3 ndm (du 36 thang) xép bac luong cubi
cling trong thang bang luong hién dang huong lwong theo trinh d¢ cao ding tré 1én
duogc hudng phu cép thdm nién vuot khung bang 5% murc luong cua bac luong cudi
cung trong thang bang lwong hodc trong chie danh nghé nghiép dé; tir nim thir tu
trér di, mdi ndm c6 du hai tiéu chuin duoc tinh huéng thém 1% phu cAp tham nién
vugt khung.

- C4n b, cong chirc, vién chirc dd ¢6 2 ndm (du 24 thang) xép bac luong cudi
cling trong thang bang lwong hién dang hudng lwong theo trinh do tir trung cap tré
xubng duge huong phu cdp tham nién vuot khung bang 5% mirc luong cua bac
lwvong cudi cling trong thang bang lwong hodc trong chtrc danh nghé nghigp do; tir
nim thit ba trd di, mai nim c6 dit hai tiéu chuan dugc tinh huéng thém 1% phu cap
thAm nién vugt khung..

Thii trudng cic co quan, don vi quan ly truc tiép cén bo, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong: Cén cir theo quy d'mhvlz_’ip danh sach cén b0, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chudn huéng phu cdp thdm nién vuot khung va
kém theo quyét dinh gn nhét.

« HO SO PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, NANG PHU
CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

+ Té trinh dé nghi ning bac luong, nang phu cép tham nién vuot khung cia don vi

+ Danh sach can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong dugc nang béc
lwong, nang phu cdp thdm nién vuot khung ( theo mau s6 1 kém theo hudng dan ndy),
kém theo céc quyét dinh néng bac luong, nang phu cap thim nién vuot khung gan nhat.
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+ Bﬁi voi cac can b, cong chi{c, vién chirc va ngudi lao dong dugc nang bac
luong 1an dau tién phai kém theo quyét dinh cong nhén hét tap su hodc bo nhiém vao
ngach cong chirc d6i vdi cong chire; chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc. '

+ Doi voi cdc cdn by, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong duge ning bic
luong ma tlr noi khic chuyen ve phai ¢6 x4c nhan thd truéng co quan nhan xét hoan
thanh nhiém vu tré 1én da diéu kién nang luong, quyét dinh thuyén chuyén cong téc,
quyét dinh phan cong cdng tac, quyét dinh ning béc lrong gan nhat.

_ TI. NANG BAC LUONG TRUGC TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TiCH
XUAT SAC PUQC TIEN HANH 1 LAN TRONG NAM

1. Piéu kién

- Cén b, cong chirc, vién chitc chua xép béc luong cudi cling trong thang bang
lrong.

- Can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong bao gdm nhimg ngudi du
diéu kién, ticu chuan néng bac luong thudng xuyén nam 2018 va nhimg nguoi gif
mde lwrong dén ngay 31/12/2018 con thicu tir 6 dén 12 thang trd xudng nhung ¢6 du
danh hiéu duoc 1ap vao danh sach nang lvong trude thdi han ndm 2018.

- Can bd, cong chirc, vién chie chua duoc ndng luong sém nim 2015 d6i voi
ngudi huong lwong tir trinh d§ cao dang trd 1én; chua duge nang luong sdm nam 2016
dbi v6i nguoi hudmg luong tir trinh do trung cdp trd xuong va ¢ du danh hiéu dugc
lap vao danh sach néng luong trudce thoi han nam 201 8.

2. Tiéu chuén

Cén bg, cong churc, vién chirc co di céc thanh tich xuét séc trong thuc hién
nhiém vu d3 dugce cap c6 thdm quyen quy€t dinh cong nhén bang van ban.

3. Xac djnh thanh tich dé xét nang bac lrong truée thoi han do ldp thanh
tich xuat sic: '

- Pbi v&i Can bo, cong chie, vién chirc chua duoe ndng lwong trude thoi han ¢
02 ky nang luong gan nhat thi thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6 ndm gén
nhét @i voi cac chirc danh hudng luong trinh do dao tao tur cao dang trd 1én va 4
nim gn nhét d6i vdi cac chire danh hudng luong theo trinh d6 dao tao tir trung céap
tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 clia nam 2018 dugce xét ndng bac luong trude
thot han.

- Riéng dbi v6i trudong hop dad duge nang béc luong truée thoi han thi tat ca
c4c thanh tich dat dugc trude ngdy cd quyét dinh néng bac lwong trude thoi han
khong dugc tinh dé xét ning bac lwong trude thot han cho 1an sau.

4. Céc cip d9 xét nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic
nhw sau:

* Nang béc luong trude thoi han 12 thang

- Can bo cong chirc, vién chue va ngudi lao dong 1ap thanh tich xudt sdc duoc
Nha niée, Chinh pht khen thudng tir bang khen tro 1én

* Néng béc lvong trude thdi han 09 thang

- Cén bd cong chuc, vién chire va ngudi lao dong 14p thanh tich xudt sic duge
Thu tuéng chinh pht ting bang khen.
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- Gi4o vién day gidi cap Quéc gia.

* Nang bac luvong truege thoi han 06 thang

- Cén b cdng chire, vién chue va nguoi lao dong 1ap thanh tich xut séc duoc
thu trudng bd, nganh Trung wong ting bang khen.

- Dat danh hiéu chién s¥ thi dua cip tinh; Bing khen ctia Ban Thudng vu Tinh
uy hodc Chu tich UBND tinh.

- Chién s¥ thi dua co s& 02 nam lién tuc.

- Gido vién truc tiép bdi dudng hoc sinh dat giai nhi, ba tai céc ky thi Qudc gia.

- Giéo vién dat danh hiéu giéi cip tinh 02 nidm lién tuc.

- Gio vién dat danh hiéu gioi cip huyén 03 nim lién tyc.

- H0 so d& nghi néng béc trudce thoi han do lap thanh tich xuét sic gom:

+ T& trinh d& nghi cta tha trudng co quan, don vi quan Iy can bg, cong chite,
vién chuc .

+ Bién ban hop xét nang bac luong trudce thoi han do tép thé binh chon;

~ + Ban sao cdng chimg quyét dinh cong nhan thanh tich xut sic cta cip c6

tham quyén;

+ Quyét dinh luong gln nhit;

+ Danh séch @ nghi nang bac lwong trudc thoi han ( theo mau 02 giri kém )

Viéc nang bac luong trude thoi han phai duge co quan, don vi t6 chirc hop xét

binh chon dan chi, cong khai va trong danh séch d& nghi phai sép xép theo th tw uu
tién.

IV. NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN POI VOI CBCCVC CO THONG BAO
NGHI HUU

- Can bo, cﬁng chure, vién chire va nguoi lao ddng da co6 thong bao nghi huu,
neu trong thoi gian gitt bac hoan thanh nhiém vy, khong vi pham ky luit va chua
xép béc lwong cudi cing trong ‘thang bang luong ho#c trong chic danh va ké tir
ngdy ¢ thong bao nghi huu dén trude ngdy nghi huu con thiéu tir 12 thang tr
xubng dé dugc nang béc lwong thuong xuyén theo quy dinh thi duoc ning mot béc
luong truede thoi han 12 thang.

- Trudng hop cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong vira thude d6i
twong dugc xét ning béc luong trude thai han do 1ap thanh tich xuit sic trong thuc
hién nhiém vu, vira thudc dbi trong duge xét nang béc lwong trirde thoi han khi co
thong bao nghi huu thi cén b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duge chon
mdt trong hai ché @6 nang bac luong trudce thoi han.

- Hb so gom

+ T& trinh dé nghi cia tha truéng co quan, don vi quan ly can b, cong chire,
vién chic .

+ Quyét dinh luong gan nhét;

+ Théong bao hodc quyét dinh nghi huu.

+ Danh sach d& nghi nang bic luong trude thdi han (theo mdu 02 giki kém )
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V.NANG PHU CAP THAM NIEN NGHE NHA GIAO

Thyc hién theo Ngh1 dinh s6 54/2011/ND-CP ngdy 04/7/2011 ctia Chinh phu
vé ché do phu cdp tham nién nha gido, Phong Noi vu dé nghi céc co quan don vi,
truong hoc 1dp danh sach 3 ban A4 ( theo mau nim 2017 ) va quyet dinh hudng
phu cdp tham nién ddi véi nha gido gn nhét. D4i véi gido vién bal dau dugce tinh
huéng phu cdp tham nién nha gido 14n du 5% phai cong chirg so bao hiém xa hoi,

t& khai qua trinh cong tdc c6 thu truéng don vi cong nhan; quyét dinh hét tap su
hodc bd nhiém ngach.

VL THO'I GIAN DUYET NANG LUONG, NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT
KHUNG, NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

- Nhitng CBCCVC gitt mbc lwong, thim nién vurgt khung, thdm nién nghé nha
gido tir thang 01 dén théng 6 1p mdi loai vao 1 danh sach khd gidy A4, ndp 3 ban.

- Nhu’ng CBCCVC giit mbc lwong, thdm nién vuot khung tr théng 7 dén thang
9, thém nién nghé nha gido tir thang 7 dén thang 12 1ap mdi loai vao 1 danh séch khé
gidy A4, ndp 3 ban.

- Nhimng CBCCVC giit mdc luong, tham nién virot khung tir théang 10 dén thang
12 14p vao 1 danh séch khé gidy A4, nop 3 ban.

- Nhitng CBCCVC dé nghi ning bic lwong trurde thodi han duge chia thanh 02
dot. Pot 1 dbi véi CBCCVC ¢6 di danh hidu va théng bdo nghi huu. Dot 2 dbi véi
CBCCVC cdn thiéu danh hiéu binh xét gido vién gioi ndm hoc 2017-2018. Lép danh
sach kh gidy A4, ndp 3 bén.

- Théi gian nthan hd so: Ngay 26 va 30/3/2018 ( Thit hai dén thtr sau)

Nhén duge hudng dan va cin clr vao cac diéu kién, tiéu chudn nang luong, néng
phu cap thdm nién vuot khung, nang phu cap tham nién nha gido, Phong ndi vu dé
nghi thl truéng cac co' quan, don vi, trudng hoc trién khai hop, thuce hién cdng khai,
dan chi va bd trf thoi gian dé dong chi ké todn hoan thanh bleu mau duyét hd so theo
thoi gian quy dinh. Trong qua trinh thuc hién ¢6 vuéng méc dé nghi lién hé s6 dién
thoai ddng chi Pang Thi Thity 0987.960.048 dé duoc giai dap.

Noi nhan:

- Cée trudmg tidu hoc, THCS, mam non; /s
- Céc don vi sy nghiép cong 1ap tree thude huyén; |

- Luu NV.

Lé Minh Hoang



