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HI,6NG DAN
ThBc hiQn ch6 aIO nAng bic luong thudng xuy6n,
ning b{c lucrng trurirc thiri h4n vi ndng phg cdp

them nien vugt khung tl6i vd4 c:ln b0. c6ng ch['c. vi6n chi'c
vir ch6 dQ phq cAp tham ni6n ddi viii nhi gi6o nnm 2018

Thuc hiQn Nghi dinh 204I2004.ND-CP ngiry 14ll2l2W4 cnachinh phri; Th6ng

tu s6 0412005/TT-BNV ngdy 05/01/2005 vd Th6ng tu si5 08i2011,/TT-Bl'iv ngdy

31/7/2013 cLia B0 NQi vu, Nghi dinh s6 541201UND-CP ngity 04/7/2011 cua Chinh
pht, Phdng NQi vu huorg ddn m61 s6 tli6m vA vifu thuc hi€n ch6 .tO neng bac luong

ihuong r"!en va oa"g b{i luong trudc thdi hqn vd phu c6p thAm ni6n vugt khung, chd

dO pht 
"6p 

thim ni0n nha gi6o hang n6m d6i v6i c6n bO, cdng chirg vi€n chirc vd

nguoi lao dQng

r. NANG BAc LlroNG lEL/dNG xuYtN
1. Didu kiQn viL ti6u chu6n tluo;c ning bfc luong thudng xuy6n hirng nim:

a) DiCu kiC,n

* Thdi gian git bQc d6 xdt n6ng b{c luong thudng xuy6n:

- O6i voi girio vien git c.ac chrlc danh"nghe nghigp hang II. III. nhan vi6n hdnh

chinh hiQn dangliudng hJng trinh d0 cao ai"E tto t.", Ntiu chuu 
".ip 

bac luorg 
"ooi

cirng trong thang bang luong qia chtc danh d6 thi sau 3 n6m (dri 36 th6ng) giir bac

luorg dugc xdt nang mot bdc luong;

- D6i voi c6c chtc danh ngh0 nghifu hang IV, nhdn vi€n hanh chinh, nhAn vi6n

thta hanh, phuc vu hien tlang huong luong trinh d0 dao tao tu trung cap tIO xu6ng:

N6u chua Gp b4c luong cu6i cirng trong thang bang luong crla chrlc danh d6 thi sau 2

n6m (dn 24 thring) gifr bQc luong du . c xdt neng mQt bac fuong.

b) Ti0u chuAn du-o.,c nang bac lumg thutmg xuy€n hang ndm:

- Ti6u chu6n 1: Duoc c6p c6 thAm quy€n drenh gi6 tL mrlc hoan thanh nhiQm vu

trd l6n;

- TiCu chuin 2: Kh6ng vi ph4m k! luft mQt trong cac hinh thirc khi6n m{ch, cdnh

c,io. cdch chic.

2. Thdi gian b! k6o dii x6t ning b$c luong thuimg xuy6n:

a) Kdo ddi 12 thring (mQt ndm) d6i v6i c6c tudng hqp:

- Can b0 bi lci luat cdch chfc:

- C6ng chric bi hi luQt giring chrlc hodc c6ch chtlc;

- Vi6n chric vd ngudi lao dQng bl lci lu6t c6ch chtlc'

b) K6o ddi 06 (s6u) thang d6i voi c6c trudng hqp:
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- CaLn bO. c6ng chfc bi kj ludr kli€n tnich ho{c cdnl cdo:

- Vi€n chirc vd ngudi lao tlQng b! kj luft carh c6o;

- Cdn b0,. c6ng chtc. vi€n chrlc vd ngudi lao d6ng kh6ng hodn thdnh nhigm
vu tlugc giao h6ng nam; tudng hqp trong thdi gian gi[ b{c c6 02 n6m kh6ng ti6n
d6p kh6ng hoan thdnh nhiQm vu du.,c giao thi m6i ndm kh6ng hoan thdnh nhi€m vu
tlugc giao bi k6o ddi 06 (s6u) th6ng.

c) K6o ddi 03 thAry d6i v6i vi6n chrlc vd ngudi lao tl$ng bi hi ludt khi6n
E6oh.

d) Trudng hgp vira kh6ng hoan thdnh nhiQm -vg duo. c giao vtra bi lcl lu|t thi
thdi gian kdo dai nang b4c tuong thudng xuydn td t6ng cric thdi gian bi kdo ddi quy

atinh tai c6c DiCm a- b vd c Khodn ndy.

rt) Truong hgp can bQ, c6ng chrlc, vi6n chrlc vd ngudi lao dQng ld <l6ng vi6n
bi ki luat Dary duqc cEn crl vdo hinh thfc xri li hi luat do co quan qu6n li crin bQ, .

cOng chrtc, vi6n chrlc vd nguoi lao dQng quyiit dinh theo quy dinh crla ph6p

ludt.buoc k6o ddi thdi gian ning bdc luong thudng xuyen.

4. Trudng hgp dE c6 ktlt tuQn cfa co quan c6 thAm qyyCn ld oan, sai sau khi bi
dinh chi c6ng tric, bl tam giif, t4m giam, bi hi lu4t (khien tlAch. cdt t c6o, gi6ng

chrlc, c6ch chrfc) thi thdi gian ndy dugc tinh l4i cdc ch€ d0 vE ndng b@c luong

thudng xuy€n.

tr. N,{NC PHU CAP TH,AM NEN \,IJQT IA NG

- Can UO. .Org .t r.. vi€n chr.rc dd co 3 nam (d0 36 thAng) xisp bac luong cu6i

cirns trone *rane b{i;e luong hi6n dang huong luong theo trinh dO cao tfang ro l6n

il;". ;;d;;pff"ap-[,,i, nTen *q, d'*g b g s -mnc 
luong cLia bflc luong cu6i

cnng trong:tharg bang luong ho{c trong chuc danh nghe.nghigp dol hJ nnm tht tu
trO El, m6] nam cO e,i nai ti6u chuan duqc tinh hudng th6m 1% phu cap tham ni6n

vugt khung.

- Carr b0, c6ng chrlc, vi6n chirc dd c6 2 ndm (tti 24 thring) x€p bflc luong cu6i

cung trong th;g bilg luong hiQn dang hudng luong-theo trtnh 
"0 

tu trung cep tro

t"6ig O"-"r. huEng pi!, cif tham nlen vuQt khung bing 57o. mtc luong cria bQc

i**"'.*i .*e rlng thang bang luong hoac. hong chfc danh ngh6 nghiQp.do: tu

"" ilt, t, ilo "oi, m6I na^-.0 a,i nai tidu chuin dugc llnh hudng drem l % phr" cdp

tham nien wgt khung..

Thi tru&ng cAc co quan, don vi quan $ truc t!69 can !!' c6ng chirc' vi0n chric

ua n*ii fro OO,l"e,, CEn cri rleo quy dini-l{p danh srich c6n bQ' c6ng chtic' vi6n ch0c

,a 
"!Lrot 

fm AO""g ou didu kifn. iie' cl''uan huong phg clp tham ni6n wgt khung vd

kam theo quy€t dinh gan nhat'

* Hd SO Ei NGE NANG BAC LTIONG THTJOI'{G XUY&PI NANG PHU

CAP fiT{M MON \IJET IAIUNG

+ Td tinh dd ngh! ndng b& luong; n6ng phu cap mm nifurwt m"n'g crla don vi

+ Danh s6ch c6n bQ, c6ng chuc, vi6n chtc v-d nguoi lao dQng. duqc ryng bac

f**g. .#g'pflu Jp tt am nien iuqr khLmP ( Lheo miu s6 t kem theo huons d;n ntry )'

kem theo ciic quyet dinh *ang uat ru*S;;g phu ciip tlLem nien vuqt khtmg 9n nluir
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+ D6i voi c6c c6n bO, c6ng chric. vi6n chfc va nguoi lao tlQng du. c n6ng b{c
luong 16n dau tien ph6i kdm theo quyet dinh cdng nh4n hilt trip str hoac b6 nhiem vao
ng4ch cdng chrlc tltSi v6i c6ng chrlc; chrlc danh nghA nghiQp d5i voi vi6n chrlc.

+ Edi voi cric cdn bQ, cdng chrlc, vi6n chrlc vd nguoi lao dQng duo. c nAng bic
luong md hr noi kh6c chuydn vi phri'i co x6c nhQn thn trudng co quan nhAn xdt hoan

thdnh nhi€m !,u tro len di di€u kiQn nang lumg quyet dinh thuy6n chuy€n c6ng tdc.

quy6t dinh phin cong c6ng tac. quy6t dfii ndng brlc luong gan nhir.

m NANG BAC LIJONG TRTIoC TR{,6C TIIdI HAN DO L4P THiMI TiCTI
xU/iT SiC DI,IqC Ti6N HAN'H 1 LAN TRONG NiM

1. Eiiu kiQn

- C6n bQ, c6ng chrlc, vi6n chtc chua xiSp bQc luong cui5i cr)ng trong thang bang

luorg.

- Can bQ, c6ng chirc, vi6n chrlc vd ngudi lao dQng bao gdm nhfing ngudi drl

di€u ki€rL ri€u chudn ntug bAc luong thuong xuy€n nnm 201 8 vd nhfng ngudi giir

mi5c luong d6n ngiry 3l/12/2018 cdn thi6u u 6 den 12 thang tro x'udng nhmg c6 dt
danh hiQu duo. c l6p vao danh s6ch ndng luong tru6c thoi han n5m 2018.

- C6n bO, c6ng chrtc, vi6n chtlc chua tlugc n6ng luong s6m ndm 2015 d6i voi

ngudi huong luong tu trinh d6 cao dang tro len; chua dugc neng luong sdm n'm 20 I 6

O6i u"i 
"gof,i 

iro*g luong tt tdnh dd trung cdp tro xu6ng vA c6 du danh hi6.u tluop

ldp vdo danh s6ch ndng luong tnr6c thdi h4n ndm 2018.

2. Ti6u chu6n

Cen b6. cdns chric. vi6n chuc c6 dri c6c thdnh tich 
^,,6t 

si" ttong thUc hi0-n

nhiem vu Aa Auqc I6p co thdm quydn quy6t <linh c6ng nh0n bi'ng van ban'

3. Xic il.inh thhnh tich tI6 x6t n6ng b{c luong tru6c thdi h+n do l$p thirnh

tich xu6t sic:
- E6i v6i Can bO, c6ng chrlc, vi6n chtc chua duo. c ndng luong hu6c thdi han 0

oz W ,ar- f r*" *a, *6, tnl ,lanh ,i.n aat dugc tong khoeng th'i.gian 6 nam gan

orliia6i iOi .aJ"t',u" au* huong luong hinh atQ d,ro tao tu cao ddng trd lcn vd.4

ne- sen nhit d6i voi cdc chtc danh huong luong theo trinh d0 ddo t4o ttr trung cap

tro *iOt g tinh ddn ngdy 3l $eng 12 cria ndm 2018 dugc x6t ndng bQc luong trudc

thdi har.

- Rieng d6i v6i trudng hqp dd dugc nang bac luong tru6c thdi han thi tat ca

c6c thanh tici det du.c trudc ngdy c6 quy6t dinh n6ng bQc luong tru6c thdi han

kh6ng du. c tinh d6 x€t neng bac luong tru6c thdi h4n cho l6n sau'

4. C6c c6p tIQ x6t neng bAc luorg trffc thli h+n do Bp thinh tich xuSt sic

nhu sau:
* N6ng b{c lucmg trudc thdi han 12 th6ng

- Can bQ c6ng chrlc, vi6n chrlc v.d ngudi lao tlong l4p thdnh tich xu6t sic duqc

Nha nuoc, chinh pnJn khen thuong tir bing khen trd len

* Ndng bdc luong trudc thbi h4n 09 th6ng

- Can iO cOng chuc, vien chtc vdr ngudi lao dQng lflp thanh tich xuit sic duo' c

Thi tuong chinh Phu l4ng bdng klen'
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- Gi6o vi€n d4y gi6i c6p Qu6c gia.
* Ndng b{c luong tru6c thoi hqn 06 thrlng

- C6n bQ c6ng chirg vi€n chfc vdL nguoi 1ao d6ng 16p thanh tich xu6t sic .tuo. c
t.hi truong bO, nganh Trung uong t{ng b5ng khen.

- Der danh higu chitin s! thi dua c6p tin\ Bing khen cira Ban Thuong vu Tinh
ty hodc Cht tich UBND tinh.

- ChiiSn s! thi <lua co sd 02 n6m ten tuc.

- Gi6o vi€n trgc tiilp bdi dudng hoc sinh tht gi6i nhi, ba a; s6s kj, thi Quiic gia.

- Gi6o vi6n dat danh hiQu gi6i c6p tinh 02 nam li€n tpc.

- ci6o viCn dal danh hiQu gi6i c6p huyQn 03 nAm li€n tuc.

- H6 so dA nghi n6ng b{c tru6c thoi han do lflp thdnh tich xuSt sac gdm:

+ Td trinh dd nghi cia thri trudng co quan, don vi quan f can bQ, cdng chtc,
vi€n chtlc .

+ Bi6n b6n hqp xdt n6ng bQc luong trudc thdi han do tap thd binl cho,n;

+ Ber sao cong chimg qy6t Cintr c6ng nhan thdnh tich xuAt s6c cria c6p c6

th6rn quydn;

+ Quy6t dM luorrg gen nhdt;

+ Danh s6ch dd nghj neng bAc luong tru6c thitih4n ( theo mdu 02 gfi kAm )
Vi€c n6ng b6c luong tru6c thdi hen phai dugc co quan, don vi t6 chrlc ho.p x6t

binh chqn d6n chi, cdng khai vd trong danh srich tld nghi phni s6p x6p theo thir iI rru

tiCn.'

Iv. NANG BAC LIIONG TRT/6C TIIOI II4N D6I V6I CBCCVC C6 TH6NG BAO
NGIIiHI,rIJ

- C6n b6, c6ng chtic, vi6n chrlc vi ngudi lao cl6,ng dd c6 th6ng b6o nghi huu,

n6u trong thdi gian git bQc hodn thanh nhiQm vU, kh6ng vi pham lcj luit vd chua

riip U4"'iuong 
-""6i iirng trong,thang bang luong hoac hong chuc danh va k6 tir

ngdy c6 th6ng b6o nghi huu <l6n truoc ngiry nghi huu cdn thidu tu 12 thiing trd
xu6ng d6 dugc ndng bQc luong thudng xuy6n theo quy dlnh thi clugc n6ng mQt bQc

luong hu6c thdi hen 12 th6ng.

- Truong hqp can bQ, c6ng chirc, vi6n chrlc vd ngudi lao dQng nra thuQc d6i
tuqng atuqc xet ning bqc luong trudc thdi han do tap thanh tlch xuat sac trong thuc

hien nhi€m vu, vira thuQc d6i tuqng duryc x6t n6ng b@c luong tru6c thdi han khi c6

th6ng bdo nghi hrru thi crin b6. c6ng chtic, vi6n chrlc vd nguoi lao dQng dugc cho. n
mQt rong hai chd d0 ning bric luong truoc thdi han.

- Hd so g6m

+ Td trinh rld nghi cria thi truOng co quan, tlon vi quan li c6n bQ, c6ng chrlc,

vi€n chtc .

- Quv6t ainl luong gdn nhir:

+ Th6ng b6o ho{c quy6t Ai*t nghi t uo.

+ Danh s6ch dd nghi neng bac luong tru6c thitih4n ( theo miu 02 gh kem )



v. NANG PITU cAP fiIAM Nfr,N NGM, NHA GIAO

. -ThUc hignrheo Nghi tlinh s6 5412011,4{D-CP ngdy. O4/7/2Ott uia Chinh phri
ve ch€ <10 phu cip thdm ni€n nhd gi6o, Phdng NQi q dd nghi c6c co quaa don vi,
trudng hgc lap danh, s6ch 3 ban A4 ( theo. mau. nAm 2017 ) vit qrlyiit_.linl huong
phu c6p tham ni6n d6i v6i nhd gi6o gan nhat. Ddi voi gi6o vidn bdt dau duqc tinl
huong phg c5p th6m ni6n nhd gi6o lan driu 5% phdi cdng ch&ng s6 bao hi6m xA hOi,
td khai qu,i hinh c6ng t6c c6 thri tnrong don vi c6ng nhln; quy6t dinh h6t tAp su
ho4c b6 nhiQm ngach.

!,I. THdI GIAN DIrvET NANG LI,OI.IG, NANG PEU C,iP TEAM NSN \.t,ET
KHT'NG NANG PIIU C]iP TIiAM NII6N NIIA GIAO

- Nhtng CBCCVC git mi5c lucmg, thdm ni€n rtot khung, thdm niCn nghd nhd
girio tir thring 01 d6n thiing 6 hp m6i loai vdo 1 danh s6ch kh6 gi6y A4, nQp 3 b6n.

- Nhiing CBCCVC git m6c luong. thdm ni6n urot khung ru thdmg 7 d6n thdng
9, th6m ni6n nghO nhd gi6o tu th6ng 7 ddn thang 12 lap m6i loai vao I danh srich kh6
gidy A4, nQp 3 bnn.

- Nhfing CBCCVC git m6c luong, th6m ni6n urgt khung tir thring 10 diSn thring
12 Bp vdo 1 clanh sdch khd giiy A4, nQp 3 bin.

- Nhimg CBCCVC dd nghi ning bQc luong tru6c tldi hAn <lugc chia thanh 02
dqt. Dqt I d6i v6i CBCCVC c6 dt rlanh hieu vd thong b6o nghi huu. Eqt 2 .l6i voi
CBCCVC cdn thii5u danh hi-6u binh xdt gi6o vi6n gi6i ndm hoc 2017-2018. L{p danh
sdch kh5 giAy A4, nQp 3 bnn.

- Thdi gian nh{n h6 so: Ngiy 26 vdr 30/3/2018 ( Thrl hai d6n thrl s6u)

Nhan duorc hu6ng d6n vd c5n cu vdo ciic <lii:u kiQn. ti6u chu6n nang luong, n6ng
php c6p th6m ni6n \.uqt khrmg, n6ng phq c6p them ni6n nhd gi6o, Phdng n$i 4r dE

nghi thO truong cdc co quan. don vi, truong hac tri0n khai hqp, thUc hiQn c6ng khai,
dan chi ve bd rri thoi gian dd tl6ng chi kC to6n hoan thdnh bi6u m6u duyQt h6 so theo

Llroi gian quy dinh. Trong quri trinh thgc hiQn c6 r,trong mic di'nghi lien he sii dien

thoaid6ng chi Eane 1l1! Thriy 0987.960.048 dd duqc gidi diip.

Noi nhQn:
- Lac tnrunq treu hgc. I HL l. matn norl

- Ciic don vi sq nghiCp c6ng lap l.trc thuoc llulen:

- Luu NV.

L0 Minh Hoing

5


